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ZAkladni informace o $kole

e Gymnazium bylo zaloZeno jako realka v Husovicich v roce 1919.

o Zfizovaci listinou vydanou Krajskym ufadem Jihomoravského kraje bylo =zfizeno dne
21. Cervna 2001 pod €. 16 / 11 jako piispévkova organizace IMK.

e Aktudlni zfizovaci listina byla vydéna Jihomoravskym krajem dne 30. 5. 2015 &. j. 20/3.

o Reditelkou gymnézia je Mgr. Petra Sperkova, jmenovéna Radou Jihomoravského kraje do funkce
od1.8.2012.

o Skola byla rozhodnutim MSMT (&j. j. 35491 / 2005-21) zatazena do sit& §kol od 3. 7. 2006 jako
Gymnazium, Brno, Elgartova 3 — piisp&vkova organizace (ICO: 00558974) sdruzujici
© gymnazium s kapacitou 360 zakt (IZO: 000 558 974)
©  §kolni jidelnu s kapacitou 350 jidel (IZO: 08 028 526).
Od 1. 7. 2015 byl zménén ndzev na Gymnazium Brno, Elgartova, pfispévkova organizace

e Studijnim oborem vzd€lavani je: 79 — 41 — K / 41 gymndzium
© studium denni
o délka studia 4 r. 0 m.



Piehled nejdulezitéjSich pravnich predpisu, podle kterych $kola jedna a rozhoduje
e zikon ¢&. 561/2004 Sb., opfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odbomém a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)
zakon €. 563 / 2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
zakon €. 500 / 2004 Sb., o spravnim Fizeni (spravni fad)
zakon €. 106 / 1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim
zdkon &. 12 /2020 Sb., o pravu na digitalni sluZby a o zméné nékterych zakont
zékon €. 110/ 2019 Sb., o zpracovani osobnich idaji
vyhlaSka €. 13 / 2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani na konzervatofi
vyhlaska ¢. 353 / 2016 Sb., o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani
vyhladka €. 177 /2009 Sb., o bliz§ich podminkach ukonovani vzdélavani ve stfednich Skolach
maturitni zkouskou
vSe v platném znéni

Pravni predpisy jsou k nahlédnuti v kanceldri skoly.

Vymezeni pravomoci a pisobnosti Feditele Skoly podle § 1642 § 165
zakona &. 561 / 2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni (doslovné znéni)

§164

(1) Reditel 3koly a 8kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a $kolskych sluzeb, pokud zakon
nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze $kola a $kolské zatizeni poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu s timto
zakonem a vzdé€lavacimi programy uvedenymi v §3,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou urover vzdélavani a $kolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské Skolni inspekce a ptijiméa nasledna opatient,

€) vytvafi podminky pro dal$i vzdé€lavani pedagogickych pracovnikil a pro praci $kolské rady, pokud se
podle tohoto zdkona zfizuje,

f) zajiSt'uje, aby osoby uvedené v §21 byly v¢as informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte,
zaka nebo studenta,

g) zajiStuje spolupraci pfi uskuteCfiovani programi zjistovani vysledkt vzdélavani vyhladenych
ministerstvem,

h) odpovida za zaji§téni dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole a Skolském zafizeni.

(2) Reditel koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednavé s nim viechny zdsadni
pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pti svém rozhodovéni feditel
Skoly k nazortim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvofi v§ichni pedagogicti pracovnici
Skoly.

§165

(1) Reditel skoly a 8kolského zatizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, déle

a) stanovuje organizaci a podminky provozu $koly a $kolského zatizeni,

b) odpovidd za pouziti finan¢nich prostfedkii statniho rozpoétu piidélenych podle §160_az §163
v souladu s u¢elem, na ktery byly ptidéleny,

¢) predklada rozbor hospodateni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

(2) Reditel skoly a skolského zatizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o pravech
a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

a) pfefazeni Zdka nebo studenta do vys$§iho ro¢niku podle §17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu podle §18,

b) pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani podle §34 a ukonleni pfedskolniho vzdélavani podle §35,

¢) odkladu povinné §kolni dochazky podle §37,



d) pfevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle §39 odst. 2,

e) piijeti k zakladnimu vzdé€lavani podle §46 , piestupu Zdka podle §49 odst. 1 a pfevedeni Zka do
jiného vzdélavaciho programu podle §49 odst. 2, povoleni pokratovani v zikladnim vzd&lavéani
podle §55 odst. 2,

f) pfijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle §59 a nasledujicich, vy$§i odborné $kole podle §93
a nasledujicich a v konzervatoii podle §88,

g) pfestupu, zméné oboru vzdélani a pferuSeni vzdélavani podle §66 a §97,

h) opakovani ro¢niku po splnéni povinné $kolni dochazky podle §52 odst. 6, §66 odst. 7 a §97 odst. 8,

1) sniZeni nebo prominuti Gplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle §123 odst. 4,

j) podminéného vylouceni a vylouceni Zdka nebo studenta ze $koly nebo Skolského zatizeni podle §31
odst. 2 a 4,

k) uznéni dosazeného vzdélani podle §70 a §100,

1) povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zZaka podle §41.

Odvolani proti rozhodnuti

Rozhodnuti feditele $koly uvedend v odst. 2 - pro SS a), ¢), f), g), h), i), j), 1) $kolského zékona podléha
spravnimu fizeni ve smyslu zdkona ¢.500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni a vyhlasky
¢. 353 /2016 Sb., o pfijimacim Fizeni ke stfednimu vzdé&lavani, v platném znéni.

Proti tomuto rozhodnuti je moZzné se odvolat ve lhit¢ 15 dni ode dne doruceni rozhodnuti k Odboru
Skolstvi Krajského ufadu Jihomoravského kraje, Zerotinovo nam. 449/3 , 601 82 Brno, prostiednictvim
feditelky gymnazia. Odvolani musi obsahovat udaje o tom, v jakém rozsahu napada a v ¢em je spatfovan
rozpor s pravnimi pfedpisy nebo nespravnost rozhodnuti nebo fizeni, jez mu ptredchazelo.

Zvetenéné informace jsou dostupné na ufedni desce Skoly a na internetovych strankach www.gymelg.cz
a ostatni informace, stiznosti, oznameni a podani vyfidi osoby uvedené v nasledujici tabulce:

Pracovnici kompetentni k poskytovani informaci

Megr. Petra Sperkova | Reditelka $koly 545216871 |office@gymelg.cz
722216673 | psperkova@gymelg.cz

Mgr. Jifi Weidenhofer | Statutarni zastupce feditelky Skoly | 545321222 | jweidec@gymelg.cz
Mgr. Lenka Dalecka | Zastupkyné reditelky Skoly 545321222 |ldalecka@gymelg.cz

Pracovnici kompetentni k pFijimani a vyFizovani stiznosti

Mgr. Petra Sperkova |Reditelka $koly 545216871 office@gymelg.cz
722216673 psperkova@gymelg.cz

V pFipadé nepFitomnosti

Mgr. Jifi Weidenhofer | Statutarni zastupce feditelky skoly 545321222 jweidec@gymelg.cz

Pisemné Zadosti o informace, stiZznosti a podméty pfijima kancelar Skoly, ktera je neprodlené pieda
kompetentnimu pracovnikovi.



Postup pri vyFizovani stiznosti, oznameni a podnéti

Prijimani stiznosti

StiZznost dorudena na Skolu pisemné pfijima pracovnice kancelafe §koly, ktera je povéiena evidenci
posty. Stiznost doruenou osobné piijme feditelka Skoly, zastupce feditelky, popiipadé pracovnice
kancelate $koly, a to zpravidla v pisemné podobé. O tstni stiZnosti, kterou nelze vyfidit ihned
po podani, piijemce sepiSe zdznam, predloZi je st€Zovateli k podpisu a zabezpeli bez zbyte¢ného
odkladu jeji fadnou evidenci a oznaceni. Toto ustanoveni se pfiméfené pouZije i u stiZnosti
podanych pienosem dat a u stiZnosti neidentifikovaného stéZovatele.

StiZnosti se pfijimaji v Gfedni hodiny kancelafe gymnazia.

StiZnosti, jejichZ proSetfeni a vyfizeni nalezi do plisobnosti jiného organu nebo organizace, neZ je
gymnazium, postoupi feditelstvi Skoly témto organtiim a organizacim k piimému vyfizeni do 5 dnti
ode dne pfijeti a vyrozumi o tom stéZovatele. Ve stejné lhlté vyrozumi i stéZovatele, pokud zjisti,
Ze vyfizeni stiZznosti mlZe piesahnout lhiitu 10 dnt ode dne piijeti.

Evidence stiznosti

Za tfedni evidenci, spravné a v€asné vyfizovani ustnich i pisemnych stiznosti odpovida feditelka
Skoly.

Utedni evidence stiznosti obsahuje:

datum podéni, véc a piidélené ¢&islo jednaci

jméno, pfijmeni a adresu stéZovatele

oznaceni organizace nebo osoby, proti které stiZznost smétuje

predmét stiznosti

kdy a komu byla stiznost pfedana k proSetieni a vyfizeni

vysledek setfeni a opatfeni ke sjednani napravy

datum vyfizeni stiZznosti, pfip. prodlouZeni terminu pro vyfizeni stiznosti

Udaje o stiZznostech jsou ochratiovany podle zékona & 101/2000 Sb., zikon o ochrané osobnich
udajl a 0 zméné nekterych zakond.

O 0 ¢ O O 0O O

Vyrizovani stiznosti

Pii proSetfovani a vyfizovani stiZnosti jsou povéfeni pracovnici povinni:
o proSetiit a vyfidit stiZznost bez pratahi, hospodarn¢ a v uréenych lhitach
o objektivné a uplné prosetfit vSechny jeji body, zjisténi dokladovat.
o  Vysledky Setfeni zhodnotit a rozhodnout, zda je stiznost opravnéna, ¢astené opravnéna nebo
neopravneéna
o vysledku Setfeni informovat sté¢Zovatele
u opravnénych a ¢aste€né opravnénych stiznosti vyzadovat opatfeni k odstranéni zji§ténych
nedostatku
o spis v dané véci uzavtit a idaje o vysledcich Setieni zapsat do evidence
Opakovana stiZznost bude feditelstvim Skoly pfezkouména formélné a vécné a bude ovéfeno, zda
stiZnost byla spravné€ vyfizena. Neobsahuje-li dal3i stiznost v téZe véci noveé skutefnosti a formalni
a vécné prezkoumani potvrdilo spravnost vyfizeni pivodni stiznosti, pfijem stiZnosti se nepotvrdi
a stiZznost nebude proSetiovana,

Lhiity k vyfizeni

Pokud neni potieba provést Setfeni na misté nebo na podklad€ vyjadieni jinych organt, ¢ini lIhita
k vyfizeni podané stiznosti 10 dnd ode dne jejiho dorudeni. StiZnosti, které nelze vyfidit do
10 dnd, musi byt vyfizeny do 30 dnd. Tuto lhitu lze prodlouZit jen ve vyjimeénych piipadech se
souhlasem feditelky gymnazia. O divodech musi byt st€Zovatel vyrozumén.

StiZznost se povazuje za vyiizenou, jakmile po jejim proSetifeni byla ufinéna opatfeni potiebna
k odstranéni zjist€énych zavad a stéZovatel je o tom vyrozumen.



Postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

Zakon ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni, stanovi podminky, za kterych organizace poskytuje
informace ze své plisobnosti. Nevztahuje se na postup pii poskytovani informaci, ktery je upraven
zvlastnimi pfedpisy.

Gymnéazium je za podminek stanovenych timto zdkonem povinno poskytovat informace vztahujici

se k své plsobnosti. Tyto informace se poskytuji na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je Skola povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v jeji plisobnosti,

nikoli v8ak komentaf, ndzor na uréitou skute¢nost, vyklad pravniho pfedpisu apod.

Zadatelem o informaci miZe byt kazda fyzicka &i pravnickd osoba, to znamena také uzemni

samospravny celek, jiny organ stitni spravy, hromadny sdélovaci prostiedek apod, kterd zada

o informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miZe byt vidy znovu vyhledana a ziskana,

zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozinujicim zapis a uchovani informace,

vystavena na ufedni desce, umisténa ve vefejné knihovné nebo s moznosti dalkového pfistupu.

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s poZadovanou informaci

(napftiklad udaj o jejim puvodu, existenci, diivodu odepteni, dob&, po kterou divod odepieni trva

a kdy bude znovu piezkouman, a dalSich dulezitych rysech).

SKOLA NESMi POSKYTNOUT INFORMACI, KTERA

© je v souladu se zdkonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, oznaCena za utajovanou skutecnost, ke které Zadatel nema opravnény pfistup,

o vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji
trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfisludnicich a majetkovych pomérech,
osoby. Jestlize dotena osoba neZije, 1ze informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu, Ze bude
zachovana jeji lidska distojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno.

© je oznacena za obchodni tajemstvi. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovaZuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedkii ze statniho rozpoltu (vySe
neinvesticnich vydaji a investi¢nich vydaji piidélenych jednotlivym 3kolam, pfed$kolnim a
Skolskym zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym $kolam, pfedSkolnim a
Skolskym zafizenim atd.),

© byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zdkon neukladd, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi. Jedna se o informace, které Skolsky ufad ziskal od osob
v souvislosti s plnénim svych tkold, které ovSem piekracuji zdkonny rozsah sdé€leni nutny pro
splnéni té€chto ukolu a piitom nejsou chranény podle pismena b) a c)

o se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiZz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi. Ochrana podle tohoto zékona je poskytovana dilim
literarnim, védeckym a umeéleckym, kterd jsou vysledkem tviréi ¢innosti autora. Takové dilo
nelze poskytovat jiné sob€, zvefejnit ¢i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorska
ochrana neni poskytovana informacim obsaZenym v dilu jako takovému. V ramci resortu se
tato ochrana tykéa napiiklad individualn€ schvalenym uéebnim dokumentiim soukromych kol
a projekta Zadatell o poskytnuti dotace).

Gymnazium smi omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vylu¢né k vnitinim pokyntim

a personalnim pifedpisim vydanym Feditelkou gymnazia.

Vyrizeni Zadosti o poskytnuti informaci

Z4dost o poskytnuti informaci doruenou osobné, zaslanou potou, elektronickou postou, nebo na
jinych nosicich dat piijima pracovnice kancelaie Skoly, ktera je povéfena evidenci posty.

Po jejim zaevidovani ji neprodlené piedd feditelce Skoly nebo jejimu statutairnimu zastupci
k vyfizeni.

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetrejnéné informace, miZe povéieny

>



pracovnik misto poZadované informace sdélit jen udaje umozZiiujici vyhledani a ziskani zvefejnéné

informace.

V piipad¢ astni informace tak u€ini neprodlen¢, v piipad€ pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode

dne doru¢eni Z4dosti.

Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena ustn€, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu,

v&etné mozZnosti pofizeni kopie nebo na pamétovych médiich.

Ustni z4dost

o Lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele.

o Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditelstvi gymnazia k podani Zadosti
v pisemné formé. Tato Zadost bude pak vyiizena jako pisemna zadost o informaci podle zakona
¢. 106 / 1999 Sb., v platném znéni. -

Pisemna Zadost

o Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaji
o zvefejnéni. Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace, se povazuje za nové podani
Zadosti.

o Pokud se Zadosti neni ziejmé, ze sméruje vaci Skole, nebo kdo Zadost podal, feditelka Skoly ji
bez daldiho Setfeni odloZi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu zakona ¢. 106/ 1999 Sb.,
v planém znéni, nepodléha evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

© Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni ziejme, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana piili§ obecné€, vyzve feditelstvi Skoly Zadatele ve 1htit¢ 7 dnti ode dne doruéeni
Zadosti, aby Zadost upiesnil. Neuptesni-li Zadatel zZadost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéieny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

o Pokud je poZadovana informace mimo pusobnost gymnazia, bude Zadost odloZzena a divod
odloZeni bude feditelstvi Skoly sdélen do 3 dni Zadateli (zakon &. 106 /1999 Sb. nestanovi
povinnost postoupit Zadost piislu§nému organu).

o Reditelstvi skoly poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruceni Zadosti,
pfipadné ode dne upiesnéni Zadosti. O formé, v jaké bude informace poskytnuta, rozhodne
povéfeny pracovnik.

© 15 denni lhiitu mze povéfeny pracovnik prodlouZit nejvyse o 10 dnl pouze z nasledujicich
divodi: vyhleddani a sbér objemného mnoZstvi odd€lenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti, konzultace s jinym organem statni spravy, ktera ma vazny
zajem na rozhodnuti o Zadosti.

o Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné¢) informovat Zadatele o prodlouzeni
lhity a diivodech prodlouZeni, a to jesté pfed uplynutim 15 denni lhuty.

Odmitnuti poskytnuti informace

Pokud organizace odmitne zcela nebo z Casti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhiteé
15 dnt, popiipadé v prodlouzené lhité jest¢ o 10 dnl rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v ptipad¢ odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ze zdkona ¢&. 500/2004 Sb. a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

nazev a sidlo organizace

¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),
vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
Zadatelem,

odtivodnéni, které obsahuje divod zamitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava
na informace s uvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich pfedpist,

pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob¢ odvolani,

vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly nebo jejiho statutdrniho zastupce suvedenim jména, piijmeni a
funkce,

jméno, pfijmeni a funkce povéteného pracovnika.



Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvoldni prostfednictvim Gymnézia
k Odboru 3kolstvi Krajského afadu Jihomoravského kraje - Zerotinovo nam. 449/3, 601 82 Brno,
a to do 15 dnti ode dne dorudeni tohoto rozhodnuti.

Evidence Zadosti o poskytnuti informace

o Zadosti o poskytnuti informaci eviduje pracovnice kanceléfe skoly
e Evidence Zadosti obsahuje:
© datum doruceni Zadosti, véc, ¢islo jednaci
© jméno, pfijmeni Zadatele (nazev, sidlo), spojeni na Zadatele
© datum vyfizeni Zadosti
o Udaje v evidenci Zadosti Jsou chranény podle zakona €. 256 / 1992 Sb., o ochrané osobnich udajt
v informaénich systémech, v platném znéni.

Vy3e uhrady se stanovi jako soudet dil¢ich ¢astek odvozenych z piimych nakladd na

Kopirovani na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny CB 1/A4

Format A4 oboustranny CB 2 K&/ A4

Formét A3 jednostranny CB 2K/ A3

Format A3 oboustranny CB 4K/ A3

Atypické materialy Individualni kalkulace

Format A4 jednostranny barevny 2Ke/ A4

Format A4 oboustranny barevny 4 K&/ A4

Formét A3 jednostranny barevny 4KE/A3

Format A3 oboustranny barevny 8K&/A3

Atypické materialy Individualni kalkulace
Tisk na tiskarnach PC

Formét A4 jednostranny CB 1 K&/ A4

Forméat A4 oboustranny CB 2K&/ A4

Format A4 jednostranny barevny 2Ke/ A4

Format A4 oboustranny barevny 4Ke/ A4

Odesilani informaci Zadateli

provozovatele postovnich sluZzeb

Naéklady na postovni sluzby podle sazeb platného sazebniku

V Bmé dne 31. 8. 2021
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. Petra Sperkova
feditelka skoly



