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Zakladni typograficka pravidla prirucka.ujc.cas.cz

Interpunkéni znaménka
napr.: a, b, c

Sudd cisla jsou 2, 4, 6, 8 atd.

,-?! se pripojuji k textu bez mezery,
za znameénko nalezi mezera.

Tecka za zkratkou plati také jako tecka za vétou.

Zavorky

Toto je (sprdavné napsany) text se zdavorkami.

kulaté (), hranaté [ ], sloZené { }, lomené ( )

Text v zavorkach je bez mezer, ale zavorky jsou
od dalsiho textu mezerou oddéleny.

Nabidku zpracoval(a) . .
Bez mezery pred zavorkou lze uZit i pro
genderové korektni vyjadfovani.
Uvozovky Uvozovky vzdy tésné priléhaji k vyrazim,

Spravné ,takto®.

,» Celd véta muze byt v uvozovkdch. «

které ohranicuji.

Ceské uvozovky maji tvar 99 66:
» “ (Alt 0132 resp. Alt 0147)

Vypustka

,»Jestli si to neprectes, tak...“

jedna, dva, tfi, ..., pét, ... aZ deset

Vypustka se pouZiva pro oznaceni vypusténych slov,
zapisuje se znakem trojtecka ... (Alt 0133).

U nedokoncenych myslenek se neoddéluje mezerou,
v netiplnych vyctech ano.

Spojovnik
Rakousko-Uhersko, cesko-némecky slovnik,
bude-li, on-line, e-mail, Brno-

Je soucasti slova, neoddéluje se mezerou.

Spojeni dvou slov v jeden celek, ke spojeni slova
rozdéleného pres dva radky.

-venkov, Konci-li predchazejici fadek spojovnikem, opakuje
se spojovnik na zacatku nasledujiciho radku.
Pomléka Pomlcka — (Alt 0150) je delSi neZ spojovnik -

dalnice Praha — Brno

1970-2000, s. 14—68, zdpas Sparta—Slavie,
10.-15. fijna, dvojice Voskovec—Werich
10. fijna — 15. Fijna,

dvojice Jiri Voskovec — Jan Werich

Oddéluje se z obou stran mezerami.

Bez mezer ve vyznamu od do, aZ do, versus
u jednoslovnych vyraz.

Spojeni viceslovnych vyrazii vSak s mezerami.

Zalomeni fadka
k mostu, s bratrem, u babicky, o paté,

Ing. Novdk, p. Hordk, M. Novdkovd, tzv. klikani

2 500, 50 procent, 50 %, § 23, T 2000, ¢. 5,
15 str, 10 kg, 16 h, 19 °C

Nevhodnému zalomeni radka zabrani
nezlomitelna mezera (Alt 0160).

neslabi¢né predlozky k, s, v, z, slabi¢né o, u
tituly, zkratky jmen, zkratky typu tj.

Clenéni Cisel, mezi Cislo a znacku, zkratku, jednotku
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Datum
23. zd4ri 2019, 23. 9. 2019

2019-09-23 nebo 23.09.2019

V souvislém textu se datum piSe vzestupné, mésic
slovem nebo ¢islem, den a mésic nedopliiovat nulou,
za teckou vidy nasleduje mezera.

Pri pocitacovém zpracovani respektujeme zadani.

Cas

7.30, 18.30, 23.25 h
7:30, 18:30, 23:25 h
zabeéhl ¢as 2:05:27,15

Podle PCP se hodiny a minuty oddéluji teckou
bez mezery. CSN 01 6910 umoZiiuje také
oddélovani dvojteckou.

U sportovnich vykonti oddélujeme
hodiny, minuty a sekundy dvojteckami,
casti sekund desetinnou carkou.

Casova rozmezi
napr. 10-13 hod., obéd 12.00-12.45,
navstévni hodiny: kvéten—zdri 9—-17 h.

Skoly zavreny 11. 3. — 30. 6.

Jednoslovna ¢asova rozmezi piSeme s pomlckou
(Alt 150) bez mezer.

U viceslovnych rozmezi kolem pomlcky mezera je.

PenéZni Castky
P00 Ke K& 500,~¢i 500,~ K&

V béZném textu je u celych cisel uvadéni pomlcky
po desetinné ¢arce nadbytecné a nevhodné.

Jednotky, procenta, stupné, thly
5 9% 100 K¢ 5,3 kg 53 W/m? 5,3 Wm™?

100m = stometrovy, 100K¢ = stokorunovy

sleva 10 %, ale 10% sleva = desetiprocentni

25 °C, 15 °F, ale 12° pivo, thel 65°12°10”

Znacky jednotek se vZdy poji k Cislu, ale jsou
oddéleny nezlomitelnou mezerou (Alt 0160).

Znacky jednotek nejsou oddéleny mezerou,
pokud cislo a jednotka vystupuji v pozici
pridavného jména (tvoii jedno slovo).
Stupné v jednotkach oddélujeme od hodnoty
mezerou. Uhlovy stupeti, minuta, vtefina

se zapisuje bez mezer.

Matematické operace
2+3=5 2:3=6 ale opakuj 5 x
12,659

chemikdlie v poméru 4 : 1, vysledek utkani 2:1

=3, +4°C

Mezera z obou stran matematického znaménka.
teCka = Alt 0183, krat = pravy Alt + zavorka
znak minus — Ize v nouzi nahradit pomlckou —

U realnych cisel pfed a za desetinnou ¢arkou
(teckou) mezera neni.

Pri vyjadreni pomeéru se piSe pred i za dvojteckou
mezera, u vysledku sportovniho utkani se mezera
nepise.

Pri vyjadreni kladného a zaporného cisla mezera
mezi znaménkem a cislem neni.

Typy pisma
patkové pismo x bezpatkové pismo

Patkové pismo — vede oci po radku,
vhodné pro bézny text.

Bezpatkové pismo — pro nadpisy, kratké texty.




